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Temeljem clanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj 120/16) i &lanka 19.
Statuta Drustva Odvodnja d.o.o., Zadar, Hrvatskog sabora 2D, direktor Drustva Odvodnja
d.o.o. donosi:

OPCI AKT O PRIPREMI | PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

Ovim se Op¢im aktom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu robe, radova i usluga za koje sukladno ¢l.12. ZJN 2016 ne primjenjuje Zakon o
javnoj nabavi.

Visinu vrijednosih pragova za nabavu robe i usluga odnosno za nabavu radova na koje se
ne primjenjuje Zakona o javnoj nabavi utvrduje ¢l.12. ZJN 2016.

Izracun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a).

Clanak 2.

U plan nabave Drutva unose se podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti
nabave, za sve predmete nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00 kn.

Clanak 3.

U provedbi postupka nabave robe, radova i usluga osim ovog Opéeg akta, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (Zakon o obveznim
odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradnji i dr.)

Clanak 4.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe ZJN 2016.

Clanak 5.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provodi struéno novierenstvo za
jednostavnu nabavu imenovano od strane direktora drustva Odlukom o podetku postupka
jednostavne nabave, koja obavezno sadrzi naziv predmeta nabave, procijenjenu
vrijednost nabave i podatke o osobama koje provode postupak.
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Clanak 6.

Clanovi struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu odgovorni su:

- za provodenje postupka nabave sukladno nacelima ZJN 2016, ostalim vazeé¢im propisima
koji reguliraju nabavu i ovom Opéem aktu

- za pravodobno pokretanje i ekonomicno provodenje postupka nabave

- za organizaciju i provedbu “tehnickog dijaloga” radi uskladivanja i provjere tehnickih
specifikacija predmeta nabave

- za pripremu i slanje poziva za dostavu ponude gospodarskim subjektima. Poziv za dostavu
ponuda mozZe biti objavijen na sluzbenim internetskim stranicama, ako je primjenjivo

- za pregled, usporedbu, ocjenu ponuda i rangiranje ponuda prema utvrdenim kriterijima sa
pisanim prijedlogom za odabir ponuditelja

- za pripremu ugovora sa odabranim ponuditeliem ili slanje narudZbenice odabranom
ponuditelju

- za nepostojanje korupcijskih aktivnosti pri pripremi i provodenju postupka jednostavne
nabave

- za eti¢no ponasanje pri pripremi i provodenju postupaka jednostavne nabave

Clanak 7.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave vrijednosti do 100.000,00 kuna provodi
najmanije jedan &lan struénog povjerenstva.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave vrijednosti veée od 100.000,00 kuna
provode najmanje dva ¢lana struénog povjerenstva, od kojih bar 1 (jedan) mora imati vazeéi
certifikat na podrucju javne nabave.

Clanak 8.

Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Narugitelja i gospodarskih
subjekata su: poStanska poSilika, telefaks, elektronicka posta, web ili kombinacija tih
sredstava.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave iz ovog akta, Narugitelj je obvezan u
odnosu na sve gospodarske subjekte postivati nac¢ela javne nabave.

Clanak 9.

Radove, robu i usluge procijenjene vrijednosti do 100.000,00 kn (bez PDV-a) Narugitelj

moze nabavljati izravnhom kupnjom, bez prethodnog Poziva na dostavu ponude na naéin da

se direktno narudZbenicom nabavlja roba/radovi/usluge, takvu vrstu nabave odobrava

direktor Drustva na zahtjev.

Za nabavu roba i usluga vrijednosti ve¢e od 100.000,00 kn (bez PDV-a) Narugitelj ée uputiti

najmanje 3 (tri) Poziva na dostavu ponude.

Narucitelj moze umjesto slanja poziva trima, odnosno jednom subjektu, poziv objaviti na

mreznim stranicama narucitelja www.odvodnija.hr

Narucitelj zadrzava pravo uputiti 1 (jedan) Poziv na dostavu ponude za nabave iz stavka 2.

ovog clanka, uz obrazloZenje koje mora biti sastavni dio zahtjeva za nabavu i to u sljiedeéim

sluéajevima:

- kada zbog tehnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljugivih prava ugovor o
nabavi moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt
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- kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje
Narucitelj nije mogao predvidjeti

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobilieznickih usluga, usluga
oglasavanja, medijskih usluga, usluga promidzbe, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka i sl.

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina.

- te u ostalim slu€ajevima po odluci narucitelja.

Clanak 10.

Ponude se prikupljaju putem Poziva za dostavu ponude, osim u slugajevima izravne kupnje.

U uvodnom dijelu Poziva za dostavu ponude, Narugitelj obavjestava potencijalnog
ponuditelja da pokrece nabavu za odredenu vrstu robe, usluga ili radova.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog naruéitelja, opis predmeta
nabave, troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave (ako je primjenjivo), kriterij za odabir
ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu
ponude i nacin dostavljanja ponuda, rok valjanosti ponude, kontakt osobu, broj telefona i
adresu elektronicke poste.

Obrazac Poziva za dostavu ponude Narugitelj moZe prilagodavati pojedinom postupku
nabave, te nadopuniti isti nacrtima, projektnom dokumentacijom, crteZima, modelima,
uzorcima i sli¢no, ili traziti izlazak ponuditelja na lokaciju drutva u cilju toénijeg odredivanja
predmeta nabave i zaprimanja §to kvalitetnijin ponuda.

Clanak 11.

Pored podataka navedenih u Pozivu za dostavu ponude, od gospodarskih subjekata moze
se traziti dostava i druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i
sliéno), ovisno o predmetu nabave.

Clanak 12.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruditelj ¢e uzeti u obzir sloZenost
predmeta nabave, postuju¢i minimalne rokove propisane ovim aktom.

Rok za dostavu ponude za nabavu robe, usluga i radove ne moze biti kra¢i od 3 radna dana
od primitka Poziva za dostavu ponude, bez obzira na njihovu procijenjenu vrijednost.

Clanak 13.

Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nacdin i u rokovima kako je propisao
Narucitelj za svaki pojedini postupak nabave, u skladu s ovim Op¢im aktom, (email, fax,
osobna dostava, postom i sl.), sa naznakom evidencijskog broja jednostavne nabave iz
Poziva i napomenu “NE OTVARATI".

Pristigle ponude ne smiju biti otvarane prije isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 14.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Odvodnja d.o.o. * Hrvatskog sabora 2/d, 23000 Zadar *OIB 67946095697 * IBAN HR45 24850031100206652
tel: 023/212-198 * fax: 023/211-426 * e-mail: odvodnja@odvodnja.hr * www.odvodnja.hr



Odvodnja d.o.o.
ﬁ’ Trhatimo voda triinedi © |

Il

Clanak 15.

Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: sluZbi koja izdaje narudzbenicu, vrsti robe /
radova / usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jediniénih
cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku plaéanja, gospodarskom
subjektu-dobavljacu ili sve sukladno ponudi dobivenoj u provedenom postupku jednostavne
nabave uz naznaku evidencijskog broja.

Narudzbenicu potpisuje osoba ovlastena od strane direktora dustva za potpisivanje iste.
Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 16.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kn Naruéitelj moZe u Pozivu
za dostavu ponuda odrediti i kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta

Clanak 17.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, Narugitelj moze od
gospodarskih subjekata traZiti jamstvo z& ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za
pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci nagin primjenjuju odredbe ZJN
2016.

Clanak 18.

Ugovor o nabavi se izvr8ava sukladno uvjetima iz Zahtjeva za prikupljanje ponuda i
odabrane ponude, te dopunskih uvjeta koji su sastavni dio ugovora.
Kontrola izvrSenja ugovora treba obuhvatiti:
- Preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave
- Provjeru ispunjenja svih ugovorenih zahtjeva narugitelja
- Ovjeravanje pratece dokumentacije (otpremnice, zapisnik o primopredaii i dr.)
- Preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstava, certifikata i dr. za predmet nabave
- Kontrolu i ovjeru dokumentacije vr$i Voditelj sluzbe za koju se vrsi nabava, na nagin
definiran uputama za provodenje nabave u ISO standardima implementiranima u
drudtvo. 3
Clanak 19.

Danom stupanja na snagu ovog Akta prestaje vaziti Interni akt o nabavi robe i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova do 500.000,00 kn
broj 1324/2013 od 13.prosinca 2013 godine i oba njegova dodatka (Dodatak | br.314/2014 |
Dodatak Il br.863/2014)

Clanak 20.

Ovaj akt stupa na snagu danom donos$enja, a vrijedi do eventualnih izmjena, odnosno
izmjena zakonske regulative koja se odnosi na podruéje javne nabave.
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Clanak 21.

O provedenim postupcima jednostavne nabave vodi se evidencija jednostavnih nabava, koju
vodi osoba imenovana od strane direktora drustva, a evidencija sadrzi podatke odredene
Zakonom o javnoj nabavi.

Dokumentacija o provedenoj jednostavnoj nabavi pohranjuje se sukladno vazeéim
zakonskim propisima.

Broj: 900/2017
Zadar, 14.6.2017.god.
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